\k 11*SHEPE
EEMARS MTDORADA Xl CEC COMGRESSO DE EXTENSAD E CULTURA
l'"‘u UFPEL 2025

A ORGANJZAQI\O DOS DOCUMENTOS DO MUSEO DO DOCE:
PRATICAS DE HIGIENIZAGCAO, CATALOGAGCAO E
DISSEMINAGAO

JULIO ROBERTO DAHMER SPOHR'; ANA INEZ KLEIN?;

"Universidade Federal de Pelotas — jrdsufpel@gmail.com
2Universidade Federal de Pelotas — ana.klein@ufpel.edu.br

1. INTRODUGAO

Localizado na Praga Coronel Pedro Osério, numero 8, o Museu do Doce
da Universidade Federal de Pelotas foi estabelecido em 30 de dezembro de
2011. Este museu opera como um 6rgao suplementar do Instituto de Ciéncias
Humanas da UFPel e tem como principal objetivo preservar a memodria da
tradicao doceira de Pelotas e da regidao. Além disso, compromete-se a contribuir
para a producédo de conhecimento em torno desse valioso patrimdnio.

A casa histérica que abriga o Museu do Doce foi construida em 1878 por
iniciativa de Francisco Antunes Maciel, um influente politico de Pelotas e
conselheiro do imperador. Posteriormente, em 1950, a familia mudou-se para o
Rio de Janeiro, e a casa passou a ser utilizada pelo Comando da 82 Brigada de
Infantaria Motorizada do Exército Brasileiro. Em 1977, a casa foi oficialmente
tombada pelo IPHAN em nivel federal e, em 2006, foi adquirida pela UFPel.

Em 2010, a universidade iniciou o processo de restauracdo e adaptacao
das instalagdes para abrigar o Museu do Doce, concluindo-o em 2013.

Esse projeto tem o objetivo geral de promover agbes de extensdo no
ambito do Museu do Doce-ICH/UFPel. As atividades sdo desenvolvidas junto ao
Museu do Doce (ICH) bem como para seu website e perfis em redes sociais. O
projeto tem como parametro conceitos gerais sobre memoéria e patrimbénio e o
proprio patrimdnio representado pela sede do museu e de seu acervo. Estao
envolvidos estudantes da UFPel dos cursos de Museologia, Conservagao e
Restauracdo de Bens Culturais Moveis e Historia, dentre outros.

Inserido nesse contexto, o presente trabalho da continuidade as agdes
iniciadas em 2023 no ambito das disciplinas de Organizacédo de Arquivos
Historicos e Arquivos Especiais, que preveem atividades praticas em arquivos, e
no projeto inicial, intitulado “Multiagdes Patrimoniais no Museu do Doce”, cujas
acdes foram baseadas na importancia da organizagao do arquivo para fomentar a
pesquisa sobre a histdria do proprio museu.

Em 2024/2025, através da disciplina de Arquivos Especiais do Curso de
Bacharelado em Histdria, na qual a atividade pratica proposta foi uma intervencéao
em arquivo permanente, também chamado de arquivo terciario ou arquivo
histérico, optou-se pela continuidade na sistematizagdo, higienizagao,
catalogacgao iniciados e na divulgacdo dos documentos do fundo documental
originado no Museu, que ainda nao havia sido realizada.

A partir do diagnéstico inicial, iniciado em 2023, que identificou a dispersao
e 0 mau acondicionamento de documentos administrativos e técnico-cientificos
produzidos e recebidos, buscou-se estruturar um processo sistematico de
organizagao, higienizacao, catalogacgéo e difusdo digital do acervo, respeitando o
principio da proveniéncia e as diretrizes do regimento interno da instituicao.

Dessa forma, a intervengdo visou nao apenas a preservagao da
documentagdo, mas também a sua extroversdo, possibilitando o acesso
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ampliado de pesquisadores e da comunidade, ao patriménio documental da
instituigao.

O Curso de Bacharelado em Historia da UFPel tem como objetivo formar
profissionais capazes de desenvolver atividades, em relagdo multidisciplinar com
outras areas relacionadas, junto a acervos histéricos variados, nas tarefas de
preservagao, conservacao, classificagcao e catalogacdo dos mesmos, assessorar
orgaos publicos ou privados no sentido do que e como deve ser preservada a
documentagdo produzida, tendo em vista incentivar a consciéncia social e a
valorizagéo da preservagdo da memoria e patriménio cultural coletivos.

Nas atividades especificas do Museu do Doce, a relagdo com profissionais
das areas de histdria, museologia e conservacgao e restauro de bens moveis tem
se mostrado capaz de promover avangos na proposta de realizar agdes
extensionistas no campo da memaria e do patrimdnio, no ambito do Instituto de
Ciéncias Humanas da Universidade Federal de Pelotas.

2. METODOLOGIA

O trabalho foi desenvolvido em etapas sucessivas, abrangendo
principalmente a documentagcdo administrativa, pois a documentacgao referente
ao acervo € organizada por profissionais do curso de Museologia.

Estas etapas da organizacdo do documento no arquivo histérico sao
recepgao e registro, higienizagcdo, avaliagao/identificacdo, classificagdo/arranjo,
acondicionamento, catalogagao, descrigao e disseminagao.

Inicialmente, procedeu-se a higienizagao e organizagao fisica dos novos
documentos recebidos dos nucleos administrativo e técnico-cientifico, os quais
estavam dispersos em diferentes pastas e acondicionamentos inadequadamente.
Posteriormente, realizou-se a classificagdo e o arranjo desses conjuntos
documentais, respeitando sua origem institucional e setorial, bem como sua
funcdo administrativa.

Para garantir a padronizagdo das descri¢ées, adotaram-se planilhas em
formato digital (google drive e excel), contendo campos de identificagdo como
especie, tipo, conteudo, data, suporte e localizagao fisica. Essa sistematizacéo
permitiu a construgdo de um catdlogo documental em word, que foi
complementado com a elaboragdo de um cartaz, voltado a orientacdo de
pesquisadores e visitantes.

A etapa de disseminacdo, que cumpre a funcdo essencial de dar
acessibilidade ao arquivo, nao havia sido realizada no acervo. Mesmo os
documentos ja organizados em 2023 ainda estavam organizados em planilhas
digitais sem acesso para a comunidade externa.

Nesta fase do trabalho, a disseminacdo foi iniciada, através da
experimentagdo da plataforma tainacan, sistema de gestdo de acervos digitais
em software livre, configurado em ambiente de testes com auxilio do wordpress.
Por meio da importagdo de planilhas no formato CSV, foi possivel iniciar a
insergado e descrigao digital do acervo, ampliando as perspectivas de difusdo e
acessibilidade ao publico académico e a comunidade em geral.

Os procedimentos adotados para a realizagdo deste trabalho foram
embasados nas etapas do documento no arquivo: higienizagao, identificagao,
classificagdo, arranjo, acondicionamento e catalogacdo, fornecidos pela
professora e doutora em histéria Ana Inez Klein, em suas orientages.
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3. RELATOS E IMPACTOS GERADOS

A continuidade do projeto de intervengao, permitiu alcangar resultados
significativos no nucleo documental. A higienizagdo e organizagdo do acervo
resultaram na liberagdo do espacgo fisico e na preservagao dos materiais que
estavam comprometidos.

O processo de organizagao do arquivo, que gerou as planilhas padronizadas
para registro e descricdo dos documentos, culminou com a criagédo do catalogo
documental, que sintetiza o conjunto das informagdes e sistematiza a consulta ao
acervo. Tornando o arquivo mais acessivel e visivel para pesquisadores e
visitantes, com a criagao de um cartaz expositivo informativo dos dados que estao
ali dentro contidos.

Quanto a dimensdo digital, os testes com a plataforma do tainacan
demonstraram o potencial da ferramenta para a criagdo de um acervo digital. Com
a importagdo do nucleo documental, para o ambiente digital, integrando a
documentagdo do Museu em uma plataforma aberta e de facil navegacao.
Seguindo os principios e o regimento do Museu do Doce, dentro da plataforma do
tainacan, foram organizados os documentos por Titulo, Data, Grupo e
Localizagao.

4. CONSIDERAGOES

A intervengao realizada no Museu do doce entre 2024 e 2025, consolidou- se
como uma experiéncia formativa e institucionalmente relevante. O trabalho de
higienizacdo, classificacdo, catalogacdo e difusdo documental demonstrou que
acdes sistematicas de gestdo arquivista, quando associadas a ferramentas
digitais como o tainacan, podem ampliar a preservacdo e a acessibilidade do
acervo.

O foco do projeto foi produzir uma solugdo eficiente de pesquisa de
documentos, no acervo documental, que atendesse ao publico interno e externo,
de forma plena. Nesse sentido, o Museu do Doce, que tem como misséo
“salvaguardar os suportes de memoria da tradicdo doceira de Pelotas e da
regido, com o compromisso de produzir conhecimento sobre esse patrimodnio”
(Museu do Doce, 2023), cumpre mais uma tarefa importante que é dar
acessibilidade aos documentos originados na sua propria rotina, que constituem
o fundo documental do Museu e que se encontram em suporte fisico.

Este trabalho foi realizado, em parte, para atender horas de atividades
praticas curriculares e, em parte, de forma voluntaria. A continuidade das acgdes
deverdo seguir no cumprimento de carga horaria nas disciplinas de Organizagao
de Arquivos Histéricos e Arquivos Especiais do curso Bacharelado em Histéria da
UFPel, em projetos do curso de Historia e de outros cursos que participam
ativamente na constituicdo do museu universitario "Museu do Doce" da UFPel.
Estdo previstas agdes de ajustes na descricdo dos documentos, para qualificar
ainda mais a pesquisa a distancia.
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