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1. INTRODUCAO

O presente trabalho tem por objetivo apresentar o acervo da Delegacia
Regional do Trabalho do Rio Grande do Sul (DRT-RS), os processos de
conservagao e preservagcao deste acervo, e algunas posibilidades de pesquisa
conjuntas aos dados encontrados. O acervo citado, encontra-se salvaguardado
pelo Nucleo de Documentacdo Histérica da Universidade Federal de Pelotas
(NDH-UFPel). Constam neste acervo, as ficahs espelho ou fichas de qualificacédo
profissional da DRT-RS, que foram necessérias para a criagdo da Carteira
Profissional e posteiormente contriubuiram na Consolidacédo das Leis Trabalhistas
(CLT), instituidas e implementadas pelo Governo de Getulio Vargas no ano de
1932.

Este trabalho esta conectado ao projeto de pesquisa “Tragando o Perfil do
Trabalhador Gaucho” e ao projeto de extensao “ Acervo da Delegacia Regional
do Rio Grande do Sul, Limpeza e Reorganizagao”. As fichas faziam parte de um
mecanismo de identificacdo dos trabalhadores e regulamentacédo dos solicitantes
no mercado de trabalho. Estas fichas eram feitas por meio do preenchimento dos
dados detalhados do solicitante, que informava as seus dados pessoais e outros
necessarios para o processo de registro. Os dados constantes nas fichas sdo de
identificacdo pessoal como (foto, nome dos pais, cidade de nascimento,
impressédo digital), dados atropométricos (altura, cor, olhos, cabelo, estado civil,
escolaridade), nome da empresa e funcdo exercida, dados referentes a
beneficiarios e informacgdes especiais para os estrangeiros (LOPES, 2015).

2. METODOLOGIA

O acervo da DRT-RS foi recebido da Universidade Federal do Rio Grande do
Sul (UFRGS) no ano de 2001, e até o momento encontra-se salvaguardado na
pelo Nucleo de Documentacdo Historica da Universidade Federal de Pelotas
(NDH-UFPel). O acervo conta com um numero aproximado de 630.00 (seiscentos
e trinta mil) fichas de qualificacdo profissional que correspondem aos anos de
1933 a 1968. Estas fichas necessitam de um manuseio cuidadoso, visto que as
mesmas séo de papel. E para uma melhor conservagéo e preservagdo destas
fichas, houve a necessidade da criacdo de um arquivo em forma de banco de
dados digital, para melhor armazenar as informacgdes constantes nas fichas dos
trabalhadores solicitantes . Até o momento, foram digitadas aproximadamente
46.000 (quarenta e seis mil) fichas de qualificagéo profissional (SCHMIT, 2013).
Por meio do cruzamento de dados do banco digital, existe a possibilidade de ser
feito um levantamento tragando o perfil dos trabalhadores registrados no mercado
de trabalho formal no Rio Grande do Sul.

3. RESULTADOS E DISCUSSAO
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A primeira parte do trabalho € o processo de higienizacdo do acervo, que
subsequentemente, para sua preservacdo, o mesmo seja digitado no banco de
dados. O acervo encontra-se armazenado em caixas. Cada caixa contém,
aproximadamente doze livros e cada livro contém cinquenta fichas. A higienizacao
é feita em um livro de cada vez e uma ficha por vez, de tras para frente, ou seja,
ordem decrescente. Com a utilizacdo de pincel anatémico, luvas e mascara.
Fazendo-se necessario para o processo de limpeza, movimentos na vertical de
baixo para cima, na frente e no verso das fichas. Na primeira etapa, limpa-se a
capa do livro, quando o mesmo possui uma. Posteriormente € limpo ficha por
ficha, na parte da frente e no verso, sendo recolocada sobre a capa do livro ap6s
a limpeza. Do maior niamero ao menor. Ex: 12132, 12131, 12130, e assim
sucessivamente. Apos o livro estar completamente higienizado, ele é colocado em
um envelope, 0 mesmo é aberto em suas as pontas, e armazenado na mesma
caixa, também j& higienizada, na mesma ordem que se encontrava na caixa
guando foi iniciado o processo de limpeza. Os livros sdo catalogados por meio de
uma ficha, escrita @ mao, contendo os dados respectivos ao nimero da caixa, a
série do livro, a declaracdo de cada ficha, a cidade e data da solicitacdo da
Carteira Profissional. Estas fichas s&o incorporadas a cada envelope.
Posteriormente a higienizacdo de todos os livros de cada caixa, de acordo com a
mesma ordem que os livros se encontravam, eles sdo arquivados. A parte externa
de cada caixa é catalogada com um numero em sequéncia de armazenagem,
para uma melhor identificagéo.

Com relacao ao processo de digitacao das fichas de qualificacdo no banco
de dados digital, € feito ap6s todas as fazes de higienizacdo e conservacdo dos
documentos. Com a utilizacdo de luvas e mascara, a digitacdo é feita de forma
detalhada e cuidadosa, para que ndo sejam cometidos erros de digitacéo, visto
gue os dados constantes nas fichas sado oriundos de preenchimentos feitos a mao
e a caneta. O digitador precisa passar por um processo de treinamento,
acompanhado por um supervisor, para ter uma adaptacdo aos meétodos de
andlise de caligrafia e digitacdo destes dados de maneira efetiva e sem erros.
Este processo de digitacdo é muitas vezes demorado por necessitar revisdes
imediatas dos dados constantes nas fichas, para evitar erros de informacdes
constante nas fichas e no banco de dados. E possivel através do banco de dados
digital, fazer a busca por fichas com caracteristicas especificas ou dados em
comum. A digitacdo das fichas também ¢é inventariada digitalmente para o
controle e acompanhamento dos dados ja constantes no banco de dados.

Abaixo esta anexado imagem do Banco de Dados Digital com o
preenchimento dos dados constantes nas fichas.



Il CONGRESSO DE EXTENSAO E CULTURA 23 SEMANA INTEGRADA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS EERERALO. PESOUISACIERTERSA
UFPEL /2016

Ediar Fiha

A¥erae stz e para edter 2 iehg- Digitado orignamente por: markud

Dedaracio N 8240 Séren® 5 lwon® (165 | 2V

'TIFORMACOES SOBRE TRABALHADOR

Nore Ao de PousaFerary |
Sero @Mesadn (OFemnno | L dtra 151 o Fo Cabeo B % Casta [ances Obes Castabes |
SrsPartoiares msnalna faedrete |
5 patema Antonio da Cruz Femary ]
Fe matema Tsoina de Castro e Souza ‘
Detaderascnentn 041185 Ciate peltas Bt S o e |
Gudelsngh fedn v e e s i e v|
|

Resiinga Teiera G Freas, 579-Port Mg

THFORMA(OES SOBRE A PROFISSAQ
Pofsia Bhesro Metiadate doSndaato |
T — Zpice doestabelaments Enpress Cranaio Grafia ]

Enderero Rua dos Andrads, 1048 Oade orto g s 35|

[ANmero deBeneficiros 1 Ofbes [Acige [Jpas [outos: |

DIFORMACOES ESPECTALS PARA ESTRANGEIROS
Chegsto soBrasien Hro e ratraizagio [hecmakdsce do cirpge j

Carenasocada a cdade de Porto Mege x s\)m_.j

Anotagles daFicha

‘Observagies do Digitadar

Siva | Fedwr

Todo esse processo de conservagdo e higienizagdo realizado com as
fichas da Delegacia Regional do Trabalho do Rio Grande do Sul serve,
igualmente, ao atendimento do publico em geral. Dessa forma, as informagdes
dos trabalhadores registradas no banco de dados auxiliam ndo apenas o0s
pesquisadores da propria UFPel como também de outras instituicbes e pessoas
interessadas em obter informacgdes de parentes que podem ter tido os seus dados
conservados nas fichas.

4. CONCLUSOES

Apresentar 0os processos de preservacao, higienizacdo e conservagao do
acervo da DRT-RS foram os objetivos deste trabalho. Os mecanismos de
preservacao deste acervo, sdo de extrema importancia para a manutencao e
conservacdo do mesmo. Salvaguardar o acervo da DRT-RS é uma maneira de
manter o Nucleo de Documentacédo Histdrica da Universidade Federal de Pelotas
(NDH-UFPel) em um consntante processo de preservacdo e construcdo do
conhecimento historiogréafico (BELLOTTO, 2004).
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